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An alle Eltern der Kinder 
in jeglichen Betreuungsangeboten 
der Hansjakobschule 
 
 
 
Wichtige Information zu den Betreuungsangeboten: Neue Formulare 
und Hinweise zu Ummeldungen bzw. Kündigungen 

16.10.2025 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
liebe Eltern,  
 
hiermit möchten wir Sie über ein paar wichtigen Angelegenheiten bei den 
Betreuungsangeboten an der Hansjakobschule informieren:  
 
1. Neue Formulare für Kündigungen / Ummeldungen: 
Für die schnellere und einfachere Bearbeitung von Kündigungen bzw. 
Abmeldungen in jeglichen Betreuungsarten haben wir ab sofort für alle 
Betreuungen entsprechende Abmeldeformulare eingeführt.  
 
Es gibt insgesamt drei verschiedene Abmeldeformulare:  

- Abmeldeformular für die Schulkindbetreuung (Früh- und/oder 
Mittagsbetreuung) 

- Abmeldeformular für die Schulmensa 
- Abmeldeformular für das Nachmittagsangebot MOMO-

Betreuung / Hausaufgabenhilfe: hier gibt es ein gemeinsames 
Abmeldeformular, da es auch ein gemeinsames 
Anmeldeformular gibt.  

 
Ausschließlich für das Nachmittagsangebot (MOMO/Hausaufgabenhilfe) 
gibt es ein zusätzliches Formular für die sog. „Veränderungsanzeige“, 
wenn Sie einen Wechsel in ein anderes Angebot innerhalb des 
Nachmittagsangebots (MOMO/Hausaufgabenhilfe) möchten. Ebenfalls 
kann das Formular „Veränderungsanzeige“ für die Anfrage von 
zusätzlichen Angeboten in der MOMO-Betreuung oder 
Hausaufgabenhilfe verwendet werden. Eine neue Anmeldung in diesen 
beiden Fällen ist dann nicht mehr notwendig, da das Anmeldeformular 
von Ihnen bereits ausgefüllt wurde. 
 
Zukünftig werden Kündigungen oder Änderungen nur noch über das 
jeweilige Formular akzeptiert. Einfache Mitteilungen per E-Mail, 
telefonisch oder Brief werden nicht mehr akzeptiert. Das hat folgenden 
Grund: Auf den Formularen müssen Sie beispielsweise zwingend 
angeben, ob Sie das bisherige Betreuungsangebot bis zur 
Kündigungsfrist weiterhin nutzen möchten oder das Kind ab einem 
bestimmten Datum vor Ablauf der Frist das Angebot nicht mehr besucht. 
Diese Information ist für das jeweilige Betreuungspersonal wichtig. 
Zusätzlich gibt es dadurch einen einheitlichen Kündigungsweg für alle 
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Beteiligten. Die Formulare helfen also nicht nur dem Schulsekretariat und 
der Stadtverwaltung, sondern auch dem Betreuungspersonal. 
Alle Formulare finden Sie auf der Homepage der Hansjakobschule 
(https://hansjakobschule-neustadt.de/) im Download-Bereich oder als 
Ausdruck im Schulsekretariat.  
 
2. Wichtiger Hinweis zum Formular „Veränderungsanzeige“: 
Das Formular „Veränderungsanzeige“ für das Nachmittagsangebot 
(MOMO/Hausaufgabenhilfe) ist zunächst eine reine Anfrage an das 
Schulsekretariat. Ein Wechsel oder die Inanspruchnahme eines 
zusätzlichen Angebots ist nur dann möglich, wenn in dem Angebot noch 
genügend Plätze vorhanden sind. Die Bestätigung, dass der Wechsel 
oder das zusätzlich gewünschte Angebot tatsächlich möglich ist, 
erhalten Sie über eine neue Anmeldebescheinigung. Auf dieser ist dann 
auch der erste Betreuungstag im neuen Angebot vermerkt. Sollte kein 
Platz frei sein, kommt Ihr Kind auf eine entsprechende Warteliste.  
 
3. Neue MOMO-Angebote / Steckbriefe: 
Nach den Herbstferien werden drei neue MOMO-Angebote zur 
Verfügung stehen. Ab Montag, den 20.10. werden in der Schule alle 
Steckbriefe zu den MOMO-Angeboten ausgehängt. Bei Interesse bzgl. 
einer Ummeldung verwenden Sie bitte die Veränderungsanzeige.  
 
4. Letzter Stichtag:  
Nach Ablauf des Probemonats ist eine Ummeldung grds. nur noch zum 
Schulhalbjahr möglich. Der letzte Stichtag für Ummeldungen in diesen 
Schulhalbjahr ist der 05.11.2025. Bitte geben Sie bis dahin gewünschte 
Ummeldungen über die Veränderungsanzeige im Schulsekretariat ab. Ob 
und ab wann das neu gewünschte Angebot besucht werden kann, steht 
auf der neuen Anmeldebescheinigung (siehe oben Punkt 2). 
 
5. Hinweis zu den Kündigungsfristen: 
Bei der Abmeldung von einem Betreuungsangebot gelten 
entsprechende Kündigungsfristen. Bis zum Ablauf der jeweiligen 
Kündigungsfrist ist der entsprechende Elternbeitrag zu zahlen. Die 
Kündigungsfristen für alle Betreuungen haben wir zur besseren 
Verständlichkeit in einer Übersicht zusammengestellt. Diese finden Sie 
auf der Homepage der Hansjakobschule im Download-Bereich oder als 
Ausdruck im Schulsekretariat. 
 
Wir hoffen auf Ihr Verständnis für die eingeführten Änderungen. Bei 
Rückfragen können Sie sich gerne bei uns melden.  
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Ihr Fachbereich Bildung und Betreuung 


